PETUNJUK TENIS (JUKNIS)
PELAKSANA INOVASI PEMBERSIHAN ANOMALI DATA KEPENDUDUKAN
“BERSIH NODA”

Petunjuk Teknis ini disusun sebagai pedoman bagi seluruh pelaksana agar kegiatan
dilaksanakan secara terarah, terkoordinasi, efektif, dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku
dalam pelaksanaan Inovasi Dan Pembentukan Tim Pelaksana Inovasi Pembersihan Anomali
Data Kependudukan “Bersih NODA”

Mekanisme Pelaksanaan
1. Pembentukan Tim
Kepala Dinas menetapkan Tim Inovasi BERSIH NODA melalui Surat Keputusan
sebagai dasar pelaksanaan kegiatan.
Output: SK Tim

2. ldentifikasi Data Anomali
Tim melakukan identifikasi dan inventarisasi data anomali berdasarkan Data
Konsolidasi Bersih (DKB) yang diterbitkan oleh Kementerian Dalam Negeri.
Output: Daftar data anomali.

3. Koordinasi Internal
Tim melakukan koordinasi dengan bidang pelayanan dan operator untuk menentukan
metode penyelesaian setiap data anomali.
Output: Hasil koordinasi internal.

4. Koordinasi dengan Kelurahan
Dilakukan koordinasi dengan pemerintah kelurahan untuk menentukan jadwal
pelaksanaan verifikasi lapangan serta dukungan terhadap kegiatan.
Output: Kesepakatan jadwal pelaksanaan.

5. Penyusunan Jadwal
Tim menyusun jadwal pelaksanaan pembersihan data berdasarkan lokasi dan jumlah
data anomali.
Output: Jadwal kegiatan.

6. Pelaksanaan Pembersihan Data
Kegiatan meliputi:
. Tim melaksanakan kegiatan sesuai jadwal yang telah ditetapkan.
Verifikasi dokumen.
Konfirmasi kepada RT/RW.
Kunjungan door to door apabila diperlukan.
Pengumpulan bukti pendukung.
Output: Laporan harian kegiatan.

7. Verifikasi Lapangan
Petugas melakukan pengecekan langsung terhadap data penduduk sesuai kondisi riil
di lapangan.
Output: Hasil verifikasi lapangan.

8. Pemutakhiran Data
Operator melakukan perbaikan, pembaruan, atau penghapusan data berdasarkan hasil
verifikasi melalui Sistem Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK).
Output: Data kependudukan yang telah diperbarui.



9. Validasi Data
Kepala Bidang bersama operator melakukan validasi terhadap hasil pemutakhiran
untuk memastikan seluruh perubahan telah sesuai ketentuan.
Output: Data tervalidasi.

10. Penerbitan Dokumen
Apabila terdapat perubahan elemen data, dilakukan penerbitan dokumen
kependudukan yang baru sesuai ketentuan.
Output: Dokumen kependudukan.

11. Penyerahan Dokumen
Dokumen kependudukan disampaikan kepada masyarakat sesuai mekanisme
pelayanan yang berlaku.
Output: Dokumen diterima masyarakat.

12. Monitoring dan Evaluasi
Dilakukan evaluasi terhadap pelaksanaan inovasi meliputi jumlah data yang telah
diselesaikan, kendala pelaksanaan, serta tindak lanjut yang diperlukan.
Output: Hasil evaluasi.

13. Pelaporan
Tim menyusun laporan pelaksanaan Inovasi BERSIH NODA sebagai bentuk
pertanggungjawaban kepada pimpinan.
Output: Laporan kegiatan.



